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Fiscalização Diária de Contratos 

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos
de apoio

1

Fiscalizar a execução do 
objeto contratual 
observando uniforme, 
crachá,ponto dos 
colaboradores, além de 
materiais necessários à 
execução dos serviços, 
qualidade dos serviços, 
cumprimento dos horários 
e possíveis substituições.

 Fiscal ou
substituto

Diariamente Anexo II e Anexo
III

2

Contatar formalmente 
preposto sobre 
irregularidades na 
execução do contrato.

Fiscal ou
substituto

Quando
necessário 

Por Fax/Ofício

3 Preencher o formulário de 
fiscalização de contratos.

 Fiscal ou
substituto

Diariamente Formulário
“Anexo I”

4

Relatar ao Dept. de 
contratos os problemas  
apresentados na execução
do contrato.

 Fiscal ou
substituto

Diariamente e-mail

Elaboração: CPN

Revisão: 08/2013

Responsável: 

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS 

http://cpn.ifsc.edu.br/processos/outros/documento%20padrao/geral/kit_fiscal_contratos.rar
http://cpn.ifsc.edu.br/processos/outros/documento%20padrao/geral/kit_fiscal_contratos.rar
http://cpn.ifsc.edu.br/processos/outros/documento%20padrao/geral/kit_fiscal_contratos.rar
http://cpn.ifsc.edu.br/processos/outros/documento%20padrao/geral/kit_fiscal_contratos.rar
mailto:contratos@ifsc.edu.br
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TERMINOLOGIA:

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• Preposto – Representante da empresa contratada junto ao órgão contratante

LEGISLAÇÃO

Lei nº 8.666/93 – Lei Geral de Licitação

Lei nº 10.520/2002 – Lei do Pregão

Decreto nº 5.450/2005 – Regulamento do Pregão Eletrônico

Decreto nº 3.931/2001 – Regulamento do Sistema de Registro de Preços

Decreto nº 2.271/97 – Contratação de Serviço Terceirizado para a Administração 

Pública

Instrução Normativa nº 02/2008      - Contratação de Serviços Continuados (MPOG)

Instrução Normativa nº 04/2008. - Contratação de Bens e Serviços de TI (MPOG)

http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/IN04_08.htm
http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/IN04_08.htm
http://www010.dataprev.gov.br/sislex/paginas/38/MPOG/2008/2.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d2271.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2001/D3931htm.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/decreto/d5450.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
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FLUXOGRAMA:

(Fiscal ou substituto)
Fiscalizar a execução do objeto contratual observando uniforme, 

crachá,ponto dos colaboradores, além de materiais necessários à 
execução dos serviços, qualidade dos serviços, cumprimento dos 

horários e possíveis substituições.

(Fiscal ou substituto)
Contatar formalmente preposto sobre irregularidades na 

execução do contrato.

(Fiscal ou substituto)
Preencher o formulário de fiscalização de contratos.

(Fiscal ou substituto)
Relatar ao Dept. de contratos os problemas  apresentados na 

execução do contrato.
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